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$6: 59 /KH-TT Ninh Thudn, ngay 29 thdng 02 nam 2024

~ KE HOACH
V& viéc tuyén dung vién chire nim 2024
cua Trung tAm khai thac ha tang va Ho tro dau tu.

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Ludt Vién chc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010:

Ll:uflt stra doi bd sung mét s6 diéu cua Luét can bo, cong chirc va Ludt vién
chure 6 52/2019/QH 14 ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Nght dinh qsé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 caa Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan ly vién chuc:

Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ciia Chinh phu

sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc:

Nghi dinh s 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cta Chinh pht vé
Vi tri vige lam va 6 lugng nguoi lam viée trong don vi sur nghiép cong lap;

Théng tu 5O 06/2020/TT—BN}/ ngay 02/12/2020 cua B Noi vu ban hanh
quy che to chuac thi tuyén, xét tuy€n cong chuc, vién chiec, thi nang ngach coéng
chue, thi hodac xét thiang hang chac danh nghé nghiép vién chirc; noi quy thi
tuy¢n, x¢t tuyén cong chiie, vién chire, thi ndng ngach cong chuec, thi hoic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc;

Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ¢hé dg thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, dir thi ning ngach,
thang hang cdng chue, vién churc;

Can ¢ Quyét dinh s6 29/QD-TT ngay 30/8/2023 cua Trung tdm Khai thac
ha tang va Ho tro dau tu phé duyét danh muc vi tri viéc 1am, Ban mo t3 cong
viée, khung nang lyc vi trf viéc lam va co cau vién chirc theo chire danh nghé
nghi¢p cua Trung tdm Khai thac ha tang va Ho tro dau tu;

Trung tdm khai thac ha ting va Hj tro dau tu xdy dung Ké hoach tuyén
dung vién chire nam 2024 cuia Trung tdm nhu sau:

[1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Nham bé sung va 6n dinh d6i ngii vién chire cho don vi theo dé 4n vi tri viée
lam da phé duyét, dam bao nang luc chuyén mon phu hop, pham chat dao duc tét,
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dung tiéu chudn chuc danh nghé nghiép do nha nude quy dinh, dap Ung yéu cau
nhiém vu cong tac dugc giao, thyc hién chue nang, nhiém vu va hoan thanh tot
nhiém vu ctua don vi.

2. Yéu cau

Viéc tuyén dung vién chirc phéi can clr vao nhu cau cong viée, vi tri vice
lam, tiéu chuan chirc danh ngh¢ nghiép.

Tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va
dang phap luat, ding quy trinh, thii tuc quy dinh. Vige tuyCn dung phai dam bao
tinh canh tranh, tuyén chon ding ngudi dap ung yéu céu cua vi tri viée lam.

[IL. NHU CAU SO LUONG VIEN CHUC CAN TUYEN DUNG

Cian ot nhu cau thuc té ctia don vi voi so luong vién chuc can tuyén la 04
ngudi voi cac vi tri viéc 1am nhu sau: Phu luc kem theo ké hoach nay.

IV. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN

1. Tiéu chudn va diéu kién chung

1.1. Tiéu chuin va didu kién ding ky dy tuyén

‘ Ngudi co du cac didu kién sau day khong phén bigt dan toc, nam nit, thanh

phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duge dang ky ti€p nhan vao lam vién chuec:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viet Nam;

_ Tubi doi du tuyén: Tur du 18 tudi trd 1én;

- Co 1y lich rd rang;

-Co phiéu dang ky du tuyén;

_ C6 van bang, ching chi dao tao, chung chi hanh nghé hofc ¢6 ning khiéu
ky ning phi hgp véi vi tri viéc lam;

- C6 du stre khoé de dam nhan nhiém vy;

- Dap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phap luat.

1.2. Nhirng nguoi sau diay khong dugc ding ky:

- Mét nang luc hanh vi dén sy hoac bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cta Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr 1y hanh chinh dua vao co SO
chita bénh, co & gido duc, trudng gido dudng.

2. Diéu kién, tiéu chuén vé vin bing chuyén mon va trinh dd ngoai ngur,
tin hoc

2.1. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh

- C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én thude cac chuyén nganh sau: Ky su moi
truong gom: lién quan chuyén nganh moi truong.
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- C6 bang tdt nghiép Cao dang tro lén thude cdc chuyén nganh sau: Ky su
xay dung: lién quan chuyén nganh xdy dung,.

- C6 ky néng str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngtr o trinh do tuwong duong bac 3 khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam theo yéu
cau cua vi tri viée lam.

2.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung

- C0 bang t6t nghiép cao ding tré 1én thude cic chuyén nganh sau: Phu trach
k¢ todn: lién quan chuyén nganh ké todn, tai chinh ké toan, ké toan kiém todn,

- CO k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai
ngtr o trinh d§ tuong duong bac 3 khung néang luc ngoai ngir Viét Nam theo yéu
cau cua vi tri viée lam.

2.3. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vy

- Déi véi vi trf Nhan vién van hanh: Cao dﬁmg tré xudng chuyén nganh k¥
thuat vé dién, méi truong, dién tu, may tinh,...Sir dung thanh thao cac phuong
tign, thiét bi ky thuat phuc vu y€u cdu nhiém vu.

3. Uu tién trong tuyén dung

Thye hién theo ding quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va
khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
111}‘0'11g chiph sach nhu thuong binh, thuvong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao
k¢t qua diém vong 2;

+ Nguoi dan tdc thiéu sb, si quan qudn doi, si quan cong an, quin nhén
chuyén nghiép phuyc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan dy bj, tdt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén
su cAp x4 nganh quan su co s¢ dugc phong quin ham si quan du bi da dang ky
ngach st quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
huong chinh sdch nhu thuong binh, con ciia thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhidém chat dde hoa hoe, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

+ Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Duoc cong 2,5 diém vao ket qua diém vong 2.

+ Can bd cong doan truéng thanh tir co so, trong phong trao céng nhan:
Duoc cong 1,5 diem vao két qua vong 2.

- Truong hop ngudi du thi tuyén hoac du xét tuyén thuoc nhiéu dién vu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diem uu tién cao nhit vao két
qua diém vong 2.

V. HINH THUC VA NOI DUNG TUYEN DUNG

Hinh thic tuyén dung: Xét tuyén vién chue.
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1. Ho so ding ky du tuyén vién chire

- Phiéu ding ky du tuyén: Theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh s0
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu;

_ Ban So yéu 1y lich tu thuat cé xdc nhén cua co quan ¢6 tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh den ngay ndp ho so du tuyen;

- Bin sao cdc vin bing, chung chi theo yéu cdu cua vi tri viéc lam can
tuyén, duge co quan c6 tham quyén chuc thuc. Truong hop van bang do co so
d30 tao nudc ngoai cap phai cong ching dich thuat sang tieng VI¢t;

- Gidy chimg nhan stc khoe do co quan 'y t& ¢6 thim quyén cap cham nhat
14 30 ngay trude ngay nop ho so tiép nhan;

- Gidy chirng nhan thugc doi tugng uu tién trong tuyén dung vién chuc (néu
¢d) dugc co quan cd tham quyen chung thuc;

- Pbi v6i nguoi du tuyén da qua hgp dong thyc hién nhiém vu hodc cong
viéc pht hop v6i vi tri viée lam dang ky tuyén dung thi ndp hop dong lao dong
(ban sao) va so bao hiém xa hdi (néu c0);

- 02 phong bi ¢6 dam tem va ghi rd dia chi lién hé; 04 anh 4 x 6.

Luu y: Thi sinh dy tuyén dang ky va nop hd so du tuyén phai cam két trong
don dang ky du tuyén veé dieu kién, tiéu chuan theo quy dinh da dugc thong bao
va chiu trch nhiém trudce phap ludt vé cac van ban, van bang va giay 10 licn quan
khéc trong ho so dang ky du tuyén.

Néu Hoi dong tuyén dung phat hién, xac minh cac vdn ban, van bang v
gidy t& lién quan khac trong ho so dang ky du tuyen khong dung theo quy dinh
thi sé huy két qua xét tuyén (néu da tring tuyén).

2. Quy trinh xét tuyén vién chire

Xét tuyén vién chire duge thuc hién theo 2 vong nhu sau:

Vong 1:

- Kié‘m tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du myén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyen theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, néu phu hop, déap ung du
thi nguoi du tuyén dugc tham dy vong 2 theo quy dinh.

_ Cham nhét 1a 05 ngdy 1am viéc sau ngdy ket thic viée kiém tra diéu ki¢n,
tiéu chuan ctia ngudi du tuyén tai vong 1, HOi dong xét tuyen thong bao tri¢u tap
thi sinh tham du vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién i Ban Quan
ly cac khu cong nghi¢p va ni€ém yet cong khai tai tru s 1am viéc cua Trung tam.

- Cham nhat la 15 ngay sau ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi tién hanh to chirc xét vong 2.

Vong 2:
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- Phong van dé kiém tra vé nang lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cua
nguot dy tuyén theo tinh chéat hoat dong nghé nghiép va yéu ciu cia vi tri viée
lam can tuyén.

- Thoi gian thi: Thi van dép 30 phat (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
chudn bi, khong tinh vao thoi gian thi).

- Thang dicm (thi phéng vén, thuc hanh, thi viét): 100 diém.
- Khong thyce hién viée phic khao déi véi két qué phong vén.
3. X4c dinh nguoi tring tuyén:

- Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢o du cac diéu kién
sau: C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tror 1én: ¢6 s6 diém vong 2
cOng voi diém wu tién (néu cd) cao hon lay theo tha tu tu cao xuéng thép trong
pham vi chi tiéu duge tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

- Truong hop 6 tir 02 ngudi tré 1én cé diém bing nhau cung vi tri viéc lam
can tuy€n thi nguoi dimg diu co quan c¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
nguoi tring tuyén;

- Truong hop nguoi du tuyén xét tuyén vién chirc thudc nhicu dién wu tién
thi chi duge cong diém uu tién cao nhét vio két qua diém thi tai vong 2.

- Nguoi khong dat yéu ciu trong ky kiém tra, sat hach tiép nhén vao lam
vicn chic khong duge bao luu két qua cho céc ky tiép nhén 1an sau.

VI. NOI DUNG THUC HIEN

I. Thanh 1ap Hji dong tuyén dung:

a) Hoi dong tuyén dung vién chie cia Trung tim khai thac ha ting va Hd
tro- dau tu (goi tat 1a Hoi dong tuyén dung), gom 05 thanh vién:

Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding diu hodc cap phé cua ngudi ding diu don
vi su nghiép cong lap;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu tréch cong tdc t6 chire can bo ciia don
vi su nghiép coéng lap;

- Uy vién kiém Thu ky Héi déng 13 vién chire giup viée vé cong tac t6 chire
can bg cua don vi su nghiép cong lap;

- Cdc uy vién khac la ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée 16
chure tuyén dung do nguei ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh.

~ b) Hoi déng Puyén qUng lam viéc theo nguyén tic tap thé,, quyét dinh theo da
50; truong hop biéu quyet bang nhau thi quy€t dinh theo y kién cua Chu tich Hoi

A

dong tuyen dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh lap cac by phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
B‘zm dé thi, Ban kiém tra sat hach dé thyuc hién Vé\ll’l" dap tai vong 2. Truong hop
can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap To thu ky glup viéce;

- T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

ELE 7 N
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_ T4 chue kiém tra phiéu dang ky du tuyen khi xét tuyén, cham dicm van
dap;
- Giai quyét khi€u nai, td cdo trong qua trinh to chirc xét tuyén.

2. Thong bao tuyén dung va tiép nhén Phiéu diang ky du tuyén vién
chue:

- Xay dung va ban hanh Théng bao xét tuyén vién chic phai ding thong
bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhirng phuong ticn thong
tin dai chung sau: bao in, bao dién tr, bao noi, bao hinh; déng thoi dang tai trén
trang thong tin dién tu hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
s& lam viée cua don vi tuyén dung.

- Noi dung thong bao tuyén dung: theo quy dinh tai khoan 2 bitu 14 Nghi
dinh so 115’/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu va khoan 8 Diéu 13
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu.

- Truong hop thay d6i ndi dung thong bio tuyén dung chi duge thue hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh ncu trén,

- Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban

hanh kem theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu tai
dia diém tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén hozc guii theo dudng buu chinh.

_ Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chang, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dign tur cua Ban Quan ly cac khu cong nghi¢p.

4. Trinh tu to chirc tuyén dung
- Thanh lap Hoi dong ,tuyén dung do nguoi ding dau co quan, don vi ¢o
thAm quyén tuyén dung quyet dinh.
= Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hor déng
tuyén dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay l[am viéc ké tir ngay thanh lap 1101
dong tuyén dung.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén va diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén tai vong 1, HO ddng tuyén
dung c6 trach nhiém thong bio danh sach thi sinh du didu kién xét tuyén ¢ vong
2, déng thoi dang tai trén trang thong tin dién ti hodc cOng thong tin dién tur va
niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia don vi tuyén dung.

_ Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc¢ tham du
vong 2 thi phai tién hanh td chuae thi vong 2 nhu quy dinh.

5. Thong bao két qua tuyén dung vién chire

_ Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dung dau don vi ¢o tham
quyén tuyén dung vién chiic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.
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- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thdng tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ciia don vi tuyén dung va gui théng bao cong nhan
két qua trang tuyén bang van ban tdi ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky. NOi dung théng bdo phai ghi o thoi han nguoi tring tuyén
phdi dén don vi ¢ thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

6. Thoi gian, dia diém t6 chire tiép nhan

- Thoi gian dy kién tiép nhan hé so: 30 ngay ké tir ngay théng bdo xét tuyén
cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin cua Ban:
~ - Noi tiép nhan hd so: Vin phong Trung tdm Khai thac ha ting va Hj tro
dau tu; dia chi: Khu cong nghiép Thanh Hai, xd Thanh Hai, thanh pho Phan
Rang-Thap Cham, Ninh Thuan;
- Dién thoai: 0259.6274356.
7. Lé Phi xét tuyén:

L¢ phi xét tuyén: 500.000d/thi sinh/ldn du xét tuyén (hd so dit didu kién tiéu
chuin). Muc thu, ché do thu, nop va quan ly, st dung phi tiép nhan thuc hién
theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d9 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang céng chire, vién chic.

VIL. TO CHUC THUC HIEN:

I. Phong Nghiép vu tong hop tham muu Quyét dinh thanh 1ap héi déng
tuyén dung; tham muu, dam bao kinh phi t6 chuc xét tuy€n va quyeét toan kinh
phi thu tur I¢ phi xét tuyén theo diing quy dinh hién hanh.

2. Hoi déng tuyén dung ban hanh Théng béo xét tuyén; Thanh lap céc Ban
giup viée; trién khai quy trinh xét tuyén vién chic theo ding quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chiic cua Trung tdm khai thac ha tang
va Ho trg dau tu. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu co khoé khan, vudng mac
Hor dong tuyén dung vién chirc vao cdo dé Giam ddc xem X€t, quyét dinh./.

Noi nhin: GIAM POC
- BOL ¢ic KCN; "

- Dang wrén Web Ban; | L,'______.«A—
- Luu: VT. L

Hoang Ngoc Loi
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