UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQL CAC KHU CONG NGHIEP DPjc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:30 /QD-BQLKCN Ninh Thudn, ngayl0 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
cia Ban Quan ly cac Khu cong nghi€p tinh Ninh Thuan

TRUONG BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP

Can cit Nghi dinh sé6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phu
quy dinh ché dj t chi, tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phl
quan 1y hanh chinh doi véi co quan nha nwée; Théng tw Lién tich sé
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai chinh va Bé Noi vu huong
dan thuwc hién Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 30/8/2006 ciia Chinh phii;

Can cir Quyét dinh s6 35/2019/0P-UBND ngay 31/7/2019 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Ninh Thudn quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chure cua Ban Quan ly cdc khu cong nghiép tinh Ninh Thudn,

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tdi san céng sé 15/2017/QHI14 ngay
21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s‘ér 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sw dung may moc, thiét bi;

Can cir Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia Bé Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuwée dé mua sam nham duy tri hoat déng
thwong xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi, t6 chirc
chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chire xa héi, t6 chirc xa héi - nghé nghiép;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia BS Tai chinh
huéng dan mét sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot so diéu cia Ludt Qudn 1y, sir dung tai san
cong;

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ciia Bé Tdi chinh
hwéng dan ché do qudn Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan,
16 chirc, don vi va tai san ¢é dinh do nha mieée giao cho doanh nghiép quan 1y
khéng tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 79/0D-UBND ngay 01/3/2018 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thudn vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung cia



cdc co quan, to chirc, don vi thugc tinh;

Can cir Quyét dinh so 68/2018/0D-UBND ngay 07/8/2018 UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh phan cdap quan ly tai san cong tinh Ninh Thudn;

Theo ket qua lay y kién cua can bo, cong chirc va nguoi lao dong vé Quy
ché quan ly, s dung tai san cong cua co quan,

Xét d@é nghi ciia Chanh Vin phong Ban Qudn Iy cdc khu cong nghiép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
tai san cong tai co quan Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao Vin phong Ban theo do1, ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung tai
san cong chung dam bao co6 hi¢u qua, tiét kiém, dung quy dinh; Giao cho phong
chuyén mon c6 trach nhi€ém quan 1y, sir dung tai san cong cia phong hudng dan
cac cd nhan tuan tha thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh van phong, Truong cac phong thuoc Ban va toan thé cong chiic,
nguoi lao dong cia co quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND TINH NINH THUAN ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQL CAC KHU CONG NGHIEP Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE

Quan ly, sir dung tai san cong tai
Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh Ninh Thuan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s630 /OP-BQLKCN ngay 10 /8/2021 ciia
Ban quan ly cdc khu cong nghiép tinh Ninh Thudn)

Chuwong |:
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va sir dung tai san cong tai co
quan thudc pham vi quan ly cua Ban Quan ly cic khu cong nghi¢p tinh Ninh
Thuan (sau day goi tat la Ban), bao gom:

- Tru s& 1am viée va tai san Khac gan lién trén dat;

- Gia tri quyén st dung dét dung dé xay dung tru s¢ lam viéc;

- May moc, phuong tién van tai, trang thiét bi lam viéc va trang thiét bi
chuyén dung;

- Tai1 san khac.

b) Ngudn hinh thanh tai san

- Tai san nha nudc giao cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép quan 1y, st
dung.

- Tai san dugc hinh thanh tur nguon ngén sach nha nude hodc co nguon
gdc tir ngan sach nha nudc; tai san dugc dau tu xdy dyng mua sam tir nguon von

khac.

2. Poi twong ap dung

Quy ché quan Iy tai san nha nudc duge ap dung d6i véi tat ca cac phong,
can bg, cong chtrc, va nguoi lao dong thudc Ban.

Viéc quan 1y, st dung tai san cong khong thudéc pham vi qui dinh tai
Khoan 1 Bi€u nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Muc dich

- Tao quyén chu dong trong viéc sir dung, quan 1y tai san cong dugc giao;
thic day viéc sap x€p to chirc bd may, bién ché c6 hi€u qua dam bao hoan thanh



tdt nhiém vu duoc giao, nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi,
g6p phan tang thu nhap cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong.

- Thuc déy thuc hanh tiét kiém, ché)ng lang phi; thuc hién quyén tu chu,
ddng thoi nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau don vi va cong chirc, ngudi
lao dong trong viéc thuc hi¢n va quan ly, st dung tai san cong dung muc dich,
c6 hiéu qua theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché

1. Vin phong 13 d¢au mbi théng nhat viéc quan 1y, sir dung tai san ciia co
quan. Hang ndm thuc hién bao cdo tinh hinh st dung tai san cap c6 tham quyén
theo quy dinh va khi c6 yéu cau; truc tiép quan 1y, theo ddi, str dung toan bo tai
san cua co quan.

2. Viéc st dung tai san phai ding muc dich, ché d9, tiéu chuan, dinh muc,
tiét ki€ém va hiéu qua.

3. Quy ché nay xay dung trén co s& dan chu, céng khai, cong bang va
duogc lay y kién clia toan bd can bd, cong chirc va ngudi lao dong.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1.Loi dung, lam dung chic quyén, quyén han chiém doat tai san cong
dudi moi hinh thac.

2. C6 y lam tréi cac quy dinh caa nha nudc, caa Ban vé quan ly, st dung
tai san cong.

3.Sur dung tai san céng khdng dang muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do, sir dung tai san céng lang phi hoac khéng suir dung tai san duoc giao gay lang
phi, str dung tai san cdng kinh doanh trai phap luat.

oy Shuongll:
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 5. Quy dinh chung vé quan 1y va sir dung tai san

1. Viéc trang bi tai san ctia Lanh dao Ban, cac phong va cong chirc, nguoi
lao dong thyc hi¢n theo dinh muec, ti€u chuan quy dinh cua nha nudc. Quan ly
tai san la trach nhi€ém chung ctia cong chirc va nguodi lao dong. Trudng phong
chiu trach nhiém trudc Trudng Ban vé quan 1y d6i véi tai san cua ca phong; ca
nhan chiu trach nhiém truéc Trudng phong dbi véi tai san giao cho ca nhan
quan ly, sir dung. Tai san cua co quan phai duoc sir dung dung muc dich, dam
bao tiét kiém, hiéu qua. Nghiém cam viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu
chuyén tai san gitta cac phong va cac ca nhan khi chua duoc phép cua lanh dao
Ban hodc Chanh Van phong. Khong st dung tai san co quan vao muc dich céc
nhan.

2. Ké toan van phong c6 trach nhiém mé s6 sach theo ddi, quan 1y tat ca
moi tai sdn cuia co quan theo quy dinh cia Nha nudc. Pinh ky hang nam thyuc



hién kiém ké tai san theo quy dinh.
Piéu 6. Quan Iy, sir dung hdi trueong, phong hop va cdc tai san khac.

1. Vin phong truc tiép quan 1y tai san trang bi tai hoi truong, phong hop
va cac tai san dung chung khac.

2. Hoi truong, phong hop va cac tai san dung chung khac duoc st dung
phuc vu nhiém vu chung cta co quan. Khi ¢6 nhu cau st dung, cac phong trao
d6i véi Chanh Vian phong dé bd tri, sip xep cho phu hop. Trong qua trinh sur
dung cac phong, ca nhan khong duoc di chuyen cac tai san, thiét bj ra bén ngoai
hodc tu ¥ dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi truong, phong hop,
va cac tai san khac; truong hop can phai thay doi do yéu cau cua hoat dong thi
phai duoc sy dong ¥y ciia Chanh Van phong.

Picu 7. Quin 1y, sir dung xe 6 td
1. Béi tugng duoc st dung xe 6 t6
- Lanh dao Ban di cong tac trong va ngoai tinh.

- Céc phong c6 nhu cau di cong tac tir 03 nguoi tro 1én thi phong phai lam
glay dé xuat Xln xe di cong tac hoac yéu cau xe (néu gap) khi thyuc hién cong tac.
Phiéu dé xuét ghi rd sd nguoi di, dbi tuong, thoi gian, dia diém, noi dung cong
viéc trinh Lanh dao phé duyét, chuyén Vin phong diéu xe.

- Truong hop dac biét, dot xuét can thiét ngoai quy dinh trén viéc diéu xe
do Lanh dao quyét dinh.

- Viéc thay thé phu ting, thay vo, thay nhdt,... giao cho tai xé co trach
nhiém dé xuit; cac viéc thay thé, thuc hién theo quy dinh béo tri bao dudng ky
thuat do hing xe quy dinh. Lai xe c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra cac
thiét bi an toan, bao quan xe tdt, chuan bi dﬁy du céac diéu kién can thiét trude
khi xe xuat phat dé dam bao an toan cho timg chuyén cong tac.

- Nhirng ndi dung stra chita nho khac khi ¢6 phat sinh, lai xe lam dé xuat
guri Van phong xem xét, trinh Lanh dao quyét dinh.

2. Trach nhiém cua nguoi lai xe 0 tO
- Chi khi ndo c6 Lénh di€u xe va xe ddm bao du cac dicu kién k¥ thuat va
an toan thi moé1 dugc cho xe ra khéi co quan.

- Chiu trach nhiém theo ddi, ghi cac chi s0 du, s cudi trén dong ho (km)
vao s theo di hanh trinh (theo mau) Sau mdi ngay phuc vu cong tac trinh
ngudi cd thim quyén ky xac nhan dé 1am can ct thanh toan tién xing xe, thay
nhét.

- Thuong xuyén giir gin xe sach s&, kiém tra k¥ thuat, dam bao an toan
tuyét d6i khi di cong tac. Chu dong dé xuat viéc thay thé phu tung, thay vo, thay
nhét. . .thue hién viée bao dudng dinh ky theo thong s6 ki thuat do hing xe quy
dinh; khi xe hu hong can stra chita, 14i xe 1ap gidy dé xuat gii Chanh Vin phong
(Chanh Vian phong 1ap hd so dé xuét stra chita xe bao cao Lanh dao Ban xem
xét, quyét dinh).



3. Truong hop can thiét, 1anh dao Ban giao cho Vin phong thuc hién
muon hodc thué xe phuc vu yéu cau nhiém vy, hoat dong chung cta co quan.

Diéu 8. Quan Iy, sir dung thiét bj va hé thong tin hoc

- Van phong chiu trach nhiém bao quan, su dung tai san thugc phong may
chu, thiét bi mang Wifi, dudng truyén mang LAN noi bo Ban va cic phan mém
ung dung.

- Vian phong chi tri phdi hop véi cac phong chuyén mon, theo ddi thiét bi,
mat tinh trang bi cho cac phong, cd nhan quan 1y, sir dung. Trudng phong giao
trach nhiém quan 1y, str dung thiét bi, may tinh téi timg c4 nhan cong chuc va
nguoi lao dong.

- Viéc quan 1y, st dung may tinh & cac phong phai thyc hién dung quy
trinh mo, tat. Khong duoc cai dat cac chuong trinh ing dung cé nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thdo mé may, stra chita hoac
thay d6i cac chuong trinh ing dung da cai dit phuc vu chuyén mén nghiép vu
cua co quan.

1. Phan mém, phan cing

Khi phat hién phan cimg, phan mém hodc ca phan cing va phan mém bi
hong ngudi str dung phai bao ngay cho Vin phong. Vin phong c6 thé ctr nguoi
(hodc thué nguoi) xac dinh muac do 16i, mutrc d6 hong bao cho Van phong (Chanh
Vién phong).

a) Péi véi phén mém: Chi cai dat phén mém phuc vu cho hoat dong
chuyén mon.

b) Béi vai phan cing: Sau khi kiém tra xac dinh mirc d¢ hong, cac phong
chuyén mén 1am dé xuat bao cho Van phong, néu xét thay can thiét thay thé thi
béo cao 1anh dao va tién hanh mua thay thé.

2. May in, may photo

Khi phat hién may in, my photo bi hong ngudi s dung phai bao ngay
cho Van Phong. Van phong co thé cir nguoi (hodc thué ngudi) klem tra muc d
hong, néu xét thay can thiét thay thé thi bao cdo lanh dao va tién hanh mua stra
chira va thay thé.

Dieu 9. Mua sam, sira chira, bio dudng tai san, thiét bi

1. Hang ndm, can ctr vao ké hoach, ngué)n kinh phi va nhu cAu mua sim
tai san phuc vu cong tac chuyén moén nhiém vy, cac phong lap dé xuat (thuong
xuyén, dinh ky, dot Xuét), Vian phong du tru kinh phi trinh 1anh dao Ban phé
duyét, sau khi dugc phé duy¢t thuc hién viéc mua sam, stra chira, bao dudng tai
san, thiét bi. Doi voi nhiing tai san thudc danh muc mua sdm tap trung thi thuc
hién theo Quyét dinh s6 79/QD-UBND ngay 01/3/2018 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh thuan vé viéc ban hanh danh muc tai san tap trung ctia cic co quan, to
chuc, don vi thudc tinh Ninh thuédn va cadc Quy dinh hién hanh.

2. V& trinh tu thuc hién:



a. Bo1 véi viée stra chira, mua sam

Sau khi co phiéu dé xuat mua sam sira chira cia cac phong chuyén mén
(dé xuét co ¥ kién cta lanh dao Ban), Vién phong chu dong kiém tra hién trang
k¥ thuét va lap dy toan, 1y bao gia mua sim do it nhat 3 don vi cung tmg dich
vu cho cung 1 chung loai vat tu va dé xuét viéc chon chung loai vat tu hang hoa,
nha cung cap dich vu (d6i v6i mua sam stra chita nho) trinh Truong Ban.

b. Quy trinh mua s::im, sua chira: Theo quy dinh cua Luét Quan ly stir dung
tai san cong, Luat PBau thau va quy dinh phép luat lién quan...

3. Cac phong, ca nhan cong chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém bao
quan, st dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac trang thiét bi vin phong, dung cu lao
dong, vat tu, van phong pham d3 duoc trang bi. Khi ¢ nhu ciu trang bi b sung,
diéu chuyen thay thé trang thiét bi van phong, cac phong lap dé xuét giri van
phong dé Vin phong khao sat, danh gia, tong hop bao cdo lanh dao xem xét,
quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thiét bi vin phong, dung cu lao dong phai
1ap bién ban giao nhan day du, Van phong cép nhat s6 sach theo doi, quan ly.
Péi voi dung cu bi hong hodc bi mat, c4 nhan sir dung 1ap gidy bao hong, mat
(c6 xac nhan cua Truong phong) guri Van phong; Van phong kiém tra, dé xuét
Lanh dao cho stra chita hoidc trang bi méi; truong hop do 18i cac nhan gy nén
viéc hong, miy thi c4 nhan phai boi thuong.

4. Tai san bi hu hong khong thé st dung hodc tai san néu tiép tuc sta chira
ma chi phi 16n phai thanh 1y (viéc thanh 1y tai san phai thyc hién theo quy dinh
cua phéap luat hién hanh).

5. Van phong Ban (ké toan) ¢ trach nhiém luu trit toan bo ho so mua sam
cua co quan. Phéi hop véi cac phong ‘hang nam kiém ké, ddi chiéu s6 sach dé
dam bao s6 liéu tring khép tai san, thiét bi.

6. Céc tai san khong con nhu cau sir dung, cac phong bao Vian phong biét
dé ki€m tra hién trang va lap thu tuc thu hoi.

7. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong st dung duoc nita
lam thu tuc thanh 1y theo diing quy dinh cua nha nudc. Vi¢e thanh 1y tai san bi
hong d3 luu kho hodc hét khau hao thuc hién theo quy dinh cta cip c6 tham
quyén va thuc hién theo phan cap quan 1y tai san.

_ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 10. Trach nhiém thue hién

1. Quy ché nay dd duogc lanh dao Ban, cong doan co so, toan thé cong
chuc va nguoi lao dong co quan thong qua. Cac phong, cong chic va nguoi lao
dong c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, Quy ché s& duoc diéu chinh, bd sung hang
nam tai Hoi nghi cén b, cong chirc hodc khi ¢6 ché do quy dinh mai./.
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